申请财产保全须知

一、提交仲裁委并由本会留存的：
（一）提交仲裁委的保全申请书，申请书应当载明下列事项：

1、申请保全人与被保全人的身份、送达地址、联系方式； 

2、请求事项和所根据的事实与理由；

3、请求保全数额或者争议标的。

（二）为财产保全提供担保的财产信息或资信证明，或者不需要提供担保的理由（如果提交保单保函担保，需要保险公司开具的）。

（三）当事人或代理人签署确认的仲裁委保全告知书。

以上材料（一）（三）需要原件，材料（二）只需复印件。

二、提交仲裁委并由本会转交人民法院的：

以下要求针对常州范围内的法院，常州以外的法院需自行联系并安法院要求准备保全所需材料。

（一）提交人民法院的保全申请书；

（二）保全必要性说明；

（三）明确的被保全财产信息或者具体的被保全财产线索（附财产信息证据，如提供银行账号、房屋或土地权属证书等）；

（四）为财产保全提供担保的财产信息或资信证明，或者不需要提供担保的理由（如果提交保单保函担保，需要保险公司开具的）。

（五）仲裁申请书及包含仲裁条款的合同或者协议等证明材料复印件。

（六）双方当事人身份信息（单位应提代营业执照副本、法定代表人证明书【均需单位盖章】）有仲裁保全授权的授权委托书和出具给人民法院的律师函、律师证复印件。

上述材料（一）、（二）、（三）、（四）（六）均需原件、复印件各一套。                           

