仲裁案件当事人退费须知
为方便当事人办理退费，现就有关事项告知如下：

一、仲裁案件退费须向市财政局申请，本办每月集中申请两次。经审核批准，仲裁退费款项到账后，相应案件的程序管理员会通知当事人办理退费手续。

二、当事人办理退费时应提供如下材料：
（1）当事人为自然人：如当事人自行办理，应出具当事人自行开具的书面收据（金额需大写）、当事人的银行账户信息（收款人名称、账号、开户银行）及本人身份证原件或复印件；如由他人代办，还需提供当事人委托经办人办理退费事项的书面委托书，以及经办人的身份证原件或复印件。
（2）当事人为单位：应提供单位开具的加盖公章或财务章的收据（金额需大写）、当事人户名的收款账户信息（户名、账号、开户银行）、当事人委托经办人办理退费事项的书面委托书，以及经办人的身份证原件或复印件。
三、只有当事人为自然人且本人来办理的，退费可以支付现金；否则一律退至当事人单位银行账户。
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